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Директор лицея-интерната                 С.А.Высоцкий
Приказ № 120    от 30 августа 2019 г.

Казенное общеобразовательное учреждение Орловской области 

«Орловский лицей-интернат»
ПЛАН

 подготовки к  государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего и основного общего образования 
на  2019-2020  учебный год.
	ПОДГОТОВИТЕЛЬНЫЙ

	Вид деятельности 
	СЕНТЯБРЬ
	ОКТЯБРЬ
	НОЯБРЬ

	Организационно-информационное обеспечение 
	1.Оформление стендов:

· «ГИА-9»
· «ГИА-11»
Отв. зам. дир. по УВР Воротникова Е.В.
· «Готовимся к ГИА» 

(классы самоподготовки)

Отв. классные руководители
2.Утверждение плана по подготовке к ГИА.

Отв. Воротникова Е.В.
	1.Оформление информационных  стендов в учебных кабинетах «Внимание, экзамены!»

Отв. зав. кабинетами
2.Ознакомление с изменениями в КИМах к ЕГЭ по общеобразовательным предметам в 2020 году.

Отв. учителя-предметники

3.Оформление странички на сайте лицея-интерната по ГИА.

Отв. Ефремцева Л.В.
 4.Ознакомление учащихся 11 класса со сроками  и местом регистрации  подачи заявлений на итоговое сочинение (изложение).

Отв. Е.В.Воротникова
	1.Сбор информации о наличии кандидатов на получение медалей, грамот, аттестатов с отличием.

 2.Заявка на получение аттестатов для выпускников.
3. Ознакомление с проектом расписания ЕГЭ, ОГЭ, ГВЭ в 2020 году.
4.Ознакомление участников ГИА-9 со сроками и местом подачи заявлений на ГИА.

Отв. Воротникова Е.В.



	Нормативные документы
	1. Приказ о назначении ответственного за государственную итоговую аттестацию

Отв. Е.В.Воротникова
	1.Ознакомление с нормативными документами по государственной итоговой аттестации.

(приказы управления образования, Департамента образования , Минобрнауки РФ, Рособрнадзора РФ).

Создание базы данных  выпускников. Сбор информации о выпускниках с ОВЗ, досрочной сдаче ГИА.

Отв. Е.В.Воротникова, классные руководители 9,11 классов.
	1.Сверка базы данных выпускников с копией паспорта, подготовка базы на  электронном носителе.

Отв. Е.В.Воротникова

	Работа с обучающимися
	1.Сбор документов для создания базы данных для ГИА-9 в форме ОГЭ и ГВЭ  и  для ГИА-11 в форме ЕГЭ и ГВЭ.
Отв. классные  руководители 9,11 классов
2.Классный час «Время думать об ОГЭ?»

Отв.: кл. руководитель 9 класса

	1.Ознакомление с Порядком проведения ГИА-9, и ГИА-11, порядком проведения итогового сочинения.
Отв. Е.В.Воротникова

2.Организация индивидуальных консультаций.
 Отв. учителя-предметники. 

3. Работа по тренировке заполнения бланков ОГЭ, ЕГЭ, итогового сочинения, итогового собеседования.
Отв. Верижникова В.В., Федина Г.Н.
 учителя-предметники.
4. Классный час «Ознакомление с рекомендациями по подготовке обучающихся к сдаче ЕГЭ. Памятка для выпускников 11 кл по подготовке к ЕГЭ в 2020г.»

Отв. кл.руководитель 11 класса
5. Классный час «Изучение инструкций для выпускников ОГЭ. Памятка для подготовки к ОГЭ»

Отв.: кл. руководитель 9 класса.

	1. Проведение диагностической работы по математике в 9 и 11 классах.

2.Работа с бланками: типичные ошибки при заполнении бланков.

Отв. Воротникова Е.В., учителя-предметники.
3.Оформление согласий на предоставление и обработку персональных данных для участия в итоговом сочинении ГИА-11.Подача их в ОРЦОКО.
4.Сбор заявлений на участие в итоговом сочинении ГИА-11.

Отв. Воротникова Е.В.

5.Апробация итогового сочинения – 11 класс 
Отв. Воротникова Е.В.
6.Анкетирование участников пробного ОГЭ и ЕГЭ.

Отв. Воротникова Е.В.

7. Классный час «Правила подготовки к  ОГЭ ».

Отв. кл. руководитель 9 класса.
8. Апробация итогового устного собеседования в 9 классе по русскому языку.

Отв. Воротникова Е.В.



	Работа с родителями 
	1.Родительское собрание «Информация о порядке проведения ГИА, о сроках и месте подачи заявлений на ГИА».
Отв. кл.рук. 9 кл., зам. директора по УВР
2. Родительское собрание «Основные сведения о ЕГЭ – 2020.

О проведении ЕГЭ в 2020 году. Знакомство с порядком проведения ГИА по образовательным программам СОО»
Отв. кл.рук. 11 кл., зам. директора по УВР
	1. Родительское собрание в 9 классе

«Ознакомление с нормативно-правовой базой ГИА-9» «Как подготовить себя и ребенка к будущим экзаменам. Особенности возраста. Советы психолога.»
Отв.: Воротникова Е.В., кл. руководитель 9 класса, психолог.
	1.Организация своевременного информирования и консультирования по вопросам государственной итоговой аттестации выпускников, родителей.
Отв. Е.В.Воротникова, кл. руководители
2. Родительское собрание «Изучение нормативно-распорядительных документов различного уровня, регулирующих порядок проведения итогового сочинения  и ЕГЭ»

Отв. кл.рук. 11 кл., зам. директора по УВР

3. Родительское собрание «Влияние мотивации на успеваемость. Роль родителей в формировании учебной мотивации»
Отв. кл.рук. 9 кл.,

	Работа с педагогическим коллективом 
	1. Работа с классными руководителями:

- инструктаж о создании базы данных выпускников;

- контроль успеваемости и посещаемости обучающихся.

2. Ознакомление педработников с инструкциями, методическими рекомендациями по подготовке к ОГЭ, ЕГЭ, итоговому сочинению, итоговому собеседованию, с КИМами по предметам.

Отв. Е.В.Воротникова
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам проведения ЕГЭ, ОГЭ, итогового сочинения, итогового собеседования.
Отв. Е.В.Воротникова
	Инструктаж классных  

руководителей, учителей-предметников по технологии проведения ЕГЭ, ОГЭ, итогового сочинения, итогового собеседования.
Отв. Е.В.Воротникова

	Методическое обеспечение
	Заседание  школьных МО «Анализ результатов  ГИА- 2019. Выявление трудностей и определение путей их решения».

Отв. Руководители МО
	Заседание школьных МО «Обсуждение демоверсий КИМов и составление рекомендаций по их редактированию».

Отв. Е.В.Воротникова, руководители МО

	1.Заседание школьных МО: «Подготовка учителей и обучающихся к итоговой аттестации.   Готовность обучающихся выполнять задания различного уровня сложности».
Отв. Руководители МО

	Контроль за качеством обучения 
	Оформление классных журналов на начало учебного года. 

Отв. Е.В.Воротникова (инструктаж с классными руководителями).
	Итоги успеваемости и посещаемости выпускников 9,11 классов  за 1 четверть. 

Отв. Воротникова Е.В., кл. рук.

	1 Анализ итогов диагностической работы по математике в  11  и 9 классах.
Отв. Верижникова В.В.
2. Анализ итогов апробации сочинения  в 11 классе.
 (заседание МО учителей гуманитарных дисциплин) 
Отв. учитель русск. яз.


	

ОРГАНИЗАЦИОННЫЙ
	
	

	
	ДЕКАБРЬ
	ЯНВАРЬ
	ФЕВРАЛЬ
	
	

	Организационно-информационное обеспечение 
	1.Обеспечение условий для проведения итогового сочинения (изложения) и проведение итогового сочинения (изложения).
Отв. Воротникова Е.В.
2.Сбор предварительной информации  о  выборе экзаменов в форме ЕГЭ (11кл.) и в форме ОГЭ (9 кл.).
3. Повторное ознакомление с проектом расписания ЕГЭ, ОГЭ, ГВЭ  в 2020 году

Отв.  Кл. руководители 

	1.Подготовка материалов для проведения пробных  ЕГЭ/ГВЭ по общеобразовательным предметам в11 классе и пробных ОГЭ/ГВЭ  по русскому языку и предметам по выбору в  9 классе (тесты, бланки).

2.Проведение пробных ЕГЭ по русскому языку в 11 классе и ОГЭ по русскому языку в  9 классе.

3. Анализ результатов внутришкольного ЕГЭ и ОГЭ.

Отв. Воротникова Е.В., учителя-предметники.

4. Прием заявлений на экзамены (11 класс) и подача их в ОРЦОКО . Подготовка общего списка участников ЕГЭ  с указанием предметов и сроков (досрочный и основной этапы)

Отв. Воротникова Е.В., классные руководители.


	1.Составление графика и проведение консультаций по предметам (экзамены по выбору).

Отв. Воротникова Е.В., учителя-предметники

2. Подготовка памяток для выпускников, сдающих экзамены в  форме ОГЭ и форме ЕГЭ.

Отв. Воротникова Е.В., Дорохова Т.С.

3. Прием заявлений на экзамены (9 класс) и подача их в ОРЦОКО.

Подготовка общего списка участников ГИА-9 с указанием предметов и сроков (досрочный и основной этапы)

Отв. Воротникова Е.В.,классные руководители.
4. Проведение пробного итогового собеседования.

Отв. Воротникова Е.В.
5. Проведение пробных экзаменов по предметам по выбору.

Отв. Учителя-предметники, Воротникова Е.В.
	
	

	Нормативные документы
	1.Приказ о проведении итогового сочинения (изложения).
Отв. Воротникова Е.В.

2.Анализ результатов итогового сочинения.

Отв. учитель русского языка
3.Изучение приказов, методических  рекомендаций, писем управления образования,  Департамента образования Орловской области, Минобрнауки РФ, Рособрнадзора РФ.
Отв. Воротникова Е.В.
	1. Приказ о проведении пробных экзаменов по общеобразовательным предметам в форме ЕГЭ и ОГЭ.
Отв. Воротникова Е.В.
2.Формирование предварительного списка работников ППЭ

Отв. Воротникова Е.В.
	1. Приказ о проведении итогового собеседования.
Отв. Воротникова Е.В.

2.Анализ результатов итогового собеседования.

Отв. учитель русского языка

	
	

	Работа с обучающимися
	1.  Беседа: «Как помочь обучающимся сдать экзамен в форме ЕГЭ», 11 кл. 
Отв.: Дорохова Т.С., кл. руководитель 11кл.
2. Социально-психологический тренинг «На экзамен с уверенностью», 9 кл

Отв.: Дорохова Т.С., кл. руководитель 9 кл.
3.Участие в итоговом сочинении(изложении).

Отв. учитель русского языка
4.Информирование выпускников 11 класса об ответственности при прохождении ГИА.

Отв. Воротникова Е.В., кл. руков.
5.Ознакомление выпускников с датой и местом подачи заявления на ГИА.

Отв. Воротникова Е.В.

6. Классный час «Как научиться сдавать экзамены».

Отв. кл. рук.
	1.Проведение индивидуального консультирования  выпускников по предметам.
Отв. Учителя-предметники

2. Работа по заполнению бланков.

Отв. учителя-предметники. 

3. Анализ типичных ошибок при заполнении бланков

4. Оформление согласий участников ГИА-11  на предоставление и обработку персональных данных. Подача их в ОРЦОКО.
Отв. Воротникова Е.В..

5. Классный час «ГИА – это не страшно».

Отв. кл. рук.9 кл.
	1.Оформление согласий участников ГИА-9  на предоставление и обработку персональных данных. Подача их в ОРЦОКО.

Отв. Воротникова Е.В.

2.Информирование выпускников об ответственности участников ЕГЭ, ОГЭ/ГВЭ при прохождении государственной итоговой аттестации

Отв. Воротникова Е.В.
3. Участие в итоговом собеседовании.

Отв. Кл. руководитель 9 кл.
4. Классный час «Сдадим ОГЭ успешно» 
Отв. Кл. руководитель 9 кл.

	
	

	Работа с родителями 
	1.Родительские собрания в 11 кл. «Информация учителей-предметников по подготовке выпускников к ГИА в форме ЕГЭ
Отв. кл.руководитель, учителя-предметники.
2.Родительское собрание в 9 классе

«Информация учителей-предметников по подготовке выпускников к ОГЭ»

Отв. Классный руководитель, учителя.  
	1. Родительское собрание в 9 классе

«Знакомство со сроками и местом проведения итогового собеседования по русскому языку»

Отв. Классный руководитель, 
	1.Индивидуальные консультации с родителями по вопросам подготовки детей к ГИА.
Отв. Классные руководители, учителя-предметники.

2. Родительское собрание в 9 классе

«Об инструкции участников ГИА, правила заполнения бланков ОГЭ (ГВЭ), о сроках проведения ГИА».
Отв. Классный руководитель.
	
	

	Работа с педагогическим коллективом 

	1.Совещание с классными руководителями «Контроль  подготовки к государственной итоговой аттестации».
Отв. Воротникова Е.В.

2.Совещание при зам. директора «Изменения в КИМах к ЕГЭ  и ОГЭ по общеобразовательным предметам в 2020 году.»
 Отв.Воротникова Е.В., руководители ШМО
	1.Консультация для учителей-предметников «Перевод баллов в оценку на ОГЭ- 2020».

2. Оформление согласий работников ППЭ на предоставление и обработку персональных данных, и передача согласий в РЦОКО. 

Отв. Воротникова Е.В.
	1.Практикум «Типичные ошибки при заполнении бланков ЕГЭ и ОГЭ».

Отв. Воротникова Е.В.
	

	Методическое обеспечение
	Заседание школьных МО: «Подготовка к ГИА».
Отв. Рук.ШМО
	
	Конкурс информационных стендов «Готовимся к экзаменам!»

Отв. зав.кабинетами
	

	Контроль за качеством обучения 
	1. Контроль по выполнению программ по предметам (9,11 класс)

2. Контроль выполнения плана  по подготовке к ЕГЭ в 11 классе и к ОГЭ- 9 классе.

Отв. Воротникова Е.В.
	1.Проведение пробных ЕГЭ и ОГЭ  по русскому языку.
Отв. Федина Г.Н.
	1.Проведение пробных экзаменов по предметам по выбору в 9 и 11 классах.
Отв. Учителя-предметники, руководители ШМО.
	


	ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЙ

	
	МАРТ
	АПРЕЛЬ
	МАЙ
	ИЮНЬ

	Организационно-информационное обеспечение 
	1.Сбор уточненных данных о выборе экзаменов выпускниками 9 класса с указанием формы и сроков.
Уточнение списков выпускников, сдающих экзамены по выбору.

Отв. Воротникова Е.В.

2.Проведение практикумов по устранению типичных ошибок на пробных экзаменах
Отв. Учителя-предметники.

3.Участие в областных репетиционных экзаменах.
Отв. Воротникова Е.В.
	1. «Особенности  итоговой аттестации выпускников в 2020 году» (совещание при директоре).

2. Оформление уведомлений на ЕГЭ, ОГЭ.

Отв. Воротникова Е.В.

3. Подготовка документов  по выпускникам с ограниченными возможностями  здоровья.

Отв. кл.руководители 9, 11 кл. 

4. Информирование участников ГИА о сроках, формах  и месте ознакомления с результатами ГИА.

Отв. Воротникова Е.В.


	1. Выдача уведомлений обучающимся, допущенным к ЕГЭ, ОГЭ.
2. Уточнение выбора экзаменов в форме ЕГЭ, ОГЭ.

3. Подготовка и  проверка ведомостей итоговых отметок выпускников.

Отв. Воротникова, классные руководители 9 и 11 классов.
 
	1. Отчеты кл. руководителей  по результатам государственной итоговой аттестации выпускников.

2. Отчет руководителей ШМО.

3. Выдача аттестатов выпускникам 9,11 классов.

4. Проведение соцопросов и выявления мнений о ГИА-9,ГИА-11 выпускников, родителей, учителей.

5. Организация работы с выпускниками по вопросам апелляций по результатам ЕГЭ и ОГЭ.

6. Обеспечение ведения и хранения документации по выдаче документов строгой отчетности.

Отв.Воротникова Е.В.

	Нормативные документы
	1.Справка о результатах проведения пробных экзаменов в форме ЕГЭ,ОГЭ/ГВЭ по русскому языку и предметам по выбору.
2. Оформление журналов и другой документации  по организации ГИА.
Отв. Воротникова Е.В.
	1. Оформление  сводной таблицы (списка) выпускников 9, 11 кл., сдающих экзамены по выбору.

Отв. Воротникова Е.В.
2. Работа по привлечению общественных наблюдателей к участию в работе ППЭ.

Отв. Воротникова Е.В.

	1. Приказ о допуске выпускников 9, 11 классов к итоговой аттестации .
2. Выдача уведомлений 
Отв. Воротникова Е.В.

	1. Приказ о выпуске обучающихся 9,11 классов и  о выдаче аттестатов выпускникам 2020 г.

Отв. С.А.Высоцкий, директор.

	Работа с обучающимися
	 1.Ознакомление с методическими рекомендациями по выполнению письменных экзаменов в форме ОГЭ и форме ЕГЭ.

Отв. учителя-предметники. 

2. Ознакомление обучающихся 9, классов со сроками, местом,  подачи  и порядком рассмотрения апелляций.
Отв. зам. директора по УВР Воротникова Е.В.
3. Классный час «Профилактика экзаменационного стресса».

Отв. кл. рук. 9 класса
	1. Работа учителей-предметников с обучающимися по выполнению заданий различной сложности.

2. Консультация психолога.

3. Организация повторного обучения участников ЕГЭ и ОГЭ с  правилами заполнения бланков, технологией проведения ЕГЭ и ОГЭ.

Отв. Воротникова Е.В., учителя-предметники
4. Ознакомление обучающихся со сроками и местом проведения ГИА-2020г.
5.Классный час «Я к экзаменам готов. Профилактика экзаменационного стресса».

Отв. кл.рук. 11 класса
	 
	1. Определение занятости  выпускников 9 кл. 

2. Определение занятости выпускников 11 кл.

Отв. Классные руководители

3. Заявление выпускников 9 кл. в 10 кл. 

Отв. секретарь


	Работа с родителями 
	1.Родительские собрания в 9 и 11 классах
«Информирование о результатах пробных  ЕГЭ и ОГЭ. Ознакомление с  правилами поведения обучающихся на экзаменах. »

Отв. кл.рук., Воротникова Е.В.  
	1. «О подготовке и проведении государственной (итоговой) аттестации в 11 классе в 2019-2020 учебном году. Расписание проведения ЕГЭ в 2020 году. Об инструкциях участника ГИА» 
Отв. кл.рук. 11 класса.

2.Советы психолога  «Как помочь ребенку в период подготовки к экзаменам»
Отв. Дорохова Т.С.
	1.Ознакомление родителей со сроками,  местом подачи  и порядком рассмотрения апелляций. Напоминание о правилах организации и проведения государственной итоговой аттестации  

Отв. Воротникова Е.В.
	Беседа с родителями выпускников 9 кл. о продолжении обучения в 10 кл.

Отв. Воротникова Е.В., Высоцкий С.А.

	Работа с педагогическим коллективом 
	1.Совещание по теме «Состояние  подготовки к государственной итоговой аттестации» 

Отв. Воротникова Е.В., зам.дир.по УВР.
2. Формирование списка персонального состава организаторов при проведении ГИА-9 .

Отв. зам. директора по УВР Воротникова Е.В.
	Инструктаж учителей-предметников об  обязанностях  при проведении экзаменов по выполнению охраны труда обучающихся 

Отв. Воротникова Е.В.

	Ознакомление с инструкциями организаторов в аудитории, вне аудитории при проведении ГИА.

Отв. Воротникова Е.В. зам.дир. по УВР.


	Сводный аналитический отчет о результатах ГИА-9,ГИА-11.

Отв. Воротникова Е.В., зам.дир. по УВР.

	Методическое обеспечение
	Заседание школьных МО учителей-предметников «Анализ  пробных результатов ЕГЭ и ОГЭ».

Отв.  рук. ШМО. 
	
	Педсовет:

1. О допуске выпускников к итоговой аттестации.

Отв. С.А.Высоцкий, директор, Воротникова Е.В., зам. директора.


	Педсоветы:

1. О выпуске выпускников 9 кл.

2. О выпуске выпускников 11-кл. 

Отв. С.А.Высоцкий, Воротникова Е.В.

	Контроль за качеством обучения 
	Тематический контроль по теме «Организация повторения пройденного материала по предметам, выносимым на экзамены» 

Отв. Воротникова Е.В., рук. ШМО. 

(совещание ).
	Предэкзаменационные работы по математике  и русскому языку в 9-11х кл. в  форме ОГЭ, ЕГЭ.

Отв. Воротникова Е.В.,Верижникова В.В., Федина Г.Н.
(справка, ШМО). 
	1. Сопровождение выпускников на ЕГЭ и ОГЭ согласно расписанию.

2. Выполнение программного материала по предметам в выпускных классах.

Отв. Воротникова Е.В.
 (совещание)


	Анализ государственной итоговой аттестации выпускников в 2020г. 

Отв. Воротникова Е.В., зам.дир. по УВР

 (педсовет).




Составила зам.директора по УВР


Е.В.Воротникова
